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리포트란 무엇인가? 



1. 리포트란 무엇인가? 
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리포트란 

교수가 부과하는 특정 주제에 대해 스스로 자료를 찾아 충분히 공부한 후에 논리적으로 

서술하여 제출하는, 일종의 소논문 형식의 보고서 

 

리포트 과제의 교육적 목표 

• 전공서적이나 자료를 읽게 하여 심화, 확장된 지식을 얻게 하기 위해 

• 하나의 주제에 대해 스스로 조사∙연구하는 능력을 기르기 위해 

• 학문에 대한 비판적 안목을 기르기 위해 

• 자신의 견해를 논리적으로 전개하는 능력(글쓰기 능력)을 기르기 위해 

교수님께선 리포트 과제를 왜 내주는 것일까? 



1. 리포트와 친해지기 
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A+ 

• 교수님의 리포트 출제 의도에 맞게 쓴 리포트 

• 신뢰할만하고 적절한 참고자료를 인용한 리포트 

• 필요한 정보와 자기 생각이 잘 제시된 리포트 

• 읽기 좋은 리포트 (글자 크기, 문서 글꼴, 여백  등) 

 

C 

• 비슷한 주제의 글을 서너 편 골라 적당히 짜집기 하기 

• 인터넷의 검증되지 않은 자료를 인용하기 

 

F 

• 남의 리포트를 가져다 이름만 바꿔 제출하기 

교수님은 어떤 리포트를 좋아하실까? 

교수님은 어떤 리포트를 싫어하실까? 
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리포트 
작성준비 



2. 리포트 작성 준비 
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리포트 과제 파악 

• 리포트 유형은?   서평, 감상문, 실습결과보고, 소논문 … 

• 리포트의 주제는?   자유주제, 특정 키워드와 관련된 자유주제, 특정 주제 … 

• 교수님의 의도는 무엇일까?  유형 및 주제의 의도, 평가 지점(자료에 대한 이해, 독창적인 견해) …  

• 리포트의 분량과 제출마감일은? 

 

리포트 작성 계획 수립 

리포트 과제 내용과 교수님의 의도부터 파악하기 

제출마감일 막판에 허덕이지 말고, 리포트 작성 계획을 수립하자 

No 단계 완료예정일 

1 주제 구상 및 자료 찾기 

2 개요 작성 

3 리포트 작성 : 본론 

4 리포트 작성 : 서론/결론 

5 마무리 제출마감일 전 1주일  
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리포트 작성 



3. 리포트 작성 – 1) 주제 구상 및 자료 찾기 
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주제 구상 시 고려사항 

• 스스로 해결할 수 있는가?   자신이 감당할 수 있는 주제여야 한다 

• 구체적인 주제인가?   일반화할 가능성이 있는 ‘아주 작은’ 주제를 잡는다 

• 자신에게 흥미로운 주제인가?   흥미가 있어야 더 잘 되는 법 

• 연구의 가치가 있는가?   조금이라도 뭔가 새로운 생각이 도출될 수 있어야 한다 

 

포괄적이고 광범위한 주제를 좁히기 
 

[예시] 문학에 나타난 페미니즘에 대하여 논하라 
 

• 영역 검토 : 세계 문학, 동양 문학, 한국 문학, 아니면 영문학, 불문학 등 → 한국 문학 

• 시대 검토 : 고대, 중세, 근대, 현대 → 현대  →  1990년대 이후 

• 대상 선정 : 여러 작가, 한 작가 → 한 작가 → 박완서 

                  작품 선정 → 단편 



3. 리포트 작성 – 1) 주제 구상 및 자료 찾기 
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리포트 주제 구상을 위한 3단계 질문 

1. “나는 _______을/를 연구하려고 한다(하고 있다).” (연구 대상) 

2. “그 이유는 _______을/를 알고 싶기 때문이다.” (연구 목표) 

3. “이를 통해 _______을/를 이해할 수 있다.”(연구 의의 : 기존 지식과의 관계, 기여도) 

 

예시 

1. 나는 이승만 대통령의 초기 연설문에 보이는 정치적 동기를 연구하고 있다. 

2. 그 이유는 해방 이후부터 대통령이 왜 연설을 이용하여 새로운 정책을 공개하였는가를 알고 싶기 

때문이다. 

3. 이를 통해 새로운 국가 정책에 대한 국민적 호응을 얻는 방법이 라디오나 텔레비전 시대에 와서 어

떻게 변화하고 있는가를 이해할 수 있다. 



3. 리포트 작성 – 1) 주제 구상 및 자료 찾기 
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자료 찾기에 앞서… 

여러분은 주로 ‘어디에서＇,’어떤’ 자료를 찾고 있나요? 

여전히 많은 학생들이 블로그를 포함한 포털 자료에 의존하고 있습니다… 

여러분도 혹시? 

포털 자료 대부분은… 

누가 쓴 자료인가? 

검증은 된 자료인가? 

한마디로.. 믿을 수 있나? 



3. 리포트 작성 – 1) 주제 구상 및 자료 찾기 
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도서관은 정보의 보고!  

등록금이 아깝지 않을 만큼, 도서관을 잘 활용하고 계신가요? 

도서관에서 ‘도서＇만 이용할 수 있는 것은 아닙니다! 

이제 ‘논문’을 참고자료로 활용해보세요! 



3. 리포트 작성 – 1) 주제 구상 및 자료 찾기 
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대학생이 논문까지 참고할 필요가 있을까요? 

있.습.니.다. 논문은 교수님께서 가장 신뢰하는 자료 중 하나입니다! 

논문의 장점 

• 전문연구자들의 심사를 통해 선별된 연구결과물이다 (신뢰성) 

• 최신 연구 동향을 확인할 수 있다 (시의성) 

• 짧은 분량을 통해 핵심 내용을 파악할 수 있다(효용성) 

김수아. (2015.10). 온라인상의 여성 혐오 
표현. 페미니즘 연구, 15(2), 279-317. 



3. 리포트 작성 – 1) 주제 구상 및 자료 찾기 
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원하는 논문을 빠르게 찾고 편리하게 이용하고 싶다면? 

국내 논문수/이용수 1위 DBpia로! 

전공 수업부터 교양 수업까지, 레포트 작성에 필요한 학술자료는 다 모았다! 

• 논문 본문 검색 제공 
 

• 빅데이터 기반 
지능형 논문 추천 서비스 
 

• 논문의 저자 정보와 
논문 간 인용정보 제공 
 

• 논문의 영향력을 파악할 수 있는 
이용/인용지표 정보 제공 
 

• 연구 지원을 위한 
신규 논문/인용 알림서비스 
 

• 분야별 인기논문 제공 



3. 리포트 작성 – 1) 주제 구상 및 자료 찾기 
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DBpia 기본 이용 Tip 
 

• 리포트 과제의 주요 키워드로 검색 후, 논문의 제목과 초록을 살펴보며 연관 논문 찾기 

• 교수님 성함으로 저자명 검색해보기 

• 원하는 논문을 찾은 경우, 해당 논문의 관련 자료 살펴보기 

(참고문헌, 피인용논문, 추천 논문, 저자의 다른 논문, 권호 내 다른 논문) 

 

• 찾은 논문은 PDF View로 확인하고, 필요한 논문은 PDF 파일 저장 

• 본문 텍스트 내용 복사 및 ‘인용하기’ 기능을 통해 출처를 따로 메모해두기 



3. 리포트 작성 – 1) 주제 구상 및 자료 찾기 
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DBpia 추가 이용 Tip 
 

• 여러 논문을 한 번에 저장하고 싶다면 ‘PDF 모두 저장’, ‘인용 정보 모두 저장하기’ 

 

• 검색결과 정렬순서 설정 

 : 최신 자료를 보고 싶다면 ‘발행일순’ 

 : 영향력이 높은 자료를 보고 싶다면 ‘이용순’, ‘피인용순’ 

 

• 연구지원 서비스 (대학원생 이상 전문연구자에게 추천!) 

 : 이용/인용 지표, DBpia 인기논문, DBpia 논문 리뷰, 개인 맞춤 추천, 알림 서비스 (신규 

검색결과, 신규 논문, 신규 인용논문) 



3. 리포트 작성 – 1) 주제 구상 및 자료 찾기 
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논문을 훑어보는 방법 
 

• 제목, 목차, 초록, 서론, 결론 순서로 훑어보기 

 

• 서론에서 기존의 연구동향을 파악하기 

 : 해당 주제의 연구동향과 관련 자료를 압축적으로 파악할 수 있음 

 

• 논문 저자의 결론을 그대로 믿고 따라가기 보다는, 비판적으로 읽기 

 

• 논문에서 필요한 내용과 의견을 메모하기 

 : 참고문헌정보, 내용요약, 인용문, 나의 생각 

 

설혜심. (2003.6). 제국주의와 섹슈얼리티. 
역사학보, 178, p. 233. 



3. 리포트 작성 – 2) 작성하기 
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작성 순서와 분량 
 

• 순서 : 제목 → 목차 → 개요 

          본론 → 결론 → 서론 

 

• 분량 : 서론 (10~20%) 

          본론 (60~80%) 

                결론 (10~20%) 

제목 

목차 

본문 

서론 

본론 

결론 

참고문헌 



3. 리포트 작성 – 2) 작성하기 
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제목 : 제목이 리포트의 첫 인상을 결정한다 
 

• 제목만 봐도 어떠한 내용일지 파악할 수 있어야 함 

• 핵심 키워드를 꼭 포함하고, 핵심 키워드 간의 관계와 연구 목적이 포함되어

야 함 

• 가급적 과제명을 그대로 제목으로 쓰지 말 것 

• 부제는 가급적 사용하지 않지만 연령, 지역, 내용 범위 등을 한정하여 강조

하거나 논문 제목을 줄여야 할 때는 사용할 수 있음 

 : 00지역 고등학교 학생들이 생각하는 치과 치료에 대한 공포감 유발 요인과 해결 방안  

    → 치과 치료에 대한 공포감 유발 요인과 해결 방안 : 00 지역 고등학생을 중심으로 

• 선행 연구의 제목을 참고하여, 리포트 제목 다듬기 

제목 

목차 

본문 

서론 

본론 

결론 

참고문헌 



3. 리포트 작성 – 2) 작성하기 
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목차와 개요 : 리포트의 뼈대 만들기 
 

• 교수님들께서는 목차를 통해 본론의 구성을 파악 

• 본론의 논지 전개가 잘 드러나도록 목차를 구성하고 목차 제목을 작성 

• 리포트가 3장을 넘어가는 경우에는 목차가 필요 

• 일반적으로 본론 목차 수는 3개 내외, 분량이 많을 경우 세부 목차 작성 

 

• 목차 초안 정리 후, 목차별 개요(주요 내용 3개 내외)를 작성 

제목 

목차 

본문 

서론 

본론 

결론 

참고문헌 
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4. 논쟁이나 설득을 위한 구조 
 
1) 서론 
  - 문제나 논쟁적 이슈 제시 
  - 이슈 요약 
  - 주요 용어 정의 
  - 주요 쟁점 제시 
  - 주제의 논쟁적 성격을 드러내는 인용 
  - 배경 정보 제시 
  - 자신의 입장을 드러내는 논제 제시 
 
2) 본론 
  - 주제의 한 측면을 옹호하는 주장 발전 
  - 이슈에 대한 찬반 의견 분석 
  - 자료를 통한 논거 제시 
 
3) 결론 
  - 주장을 명확하게 하는 결론 제시 

2. 자신의 아이디어나 이론을 주장하는 
구조 
 
1) 서론 
  - 문제 제기 또는 의문 제시 
  - 주제의 가치(의미) 언급 
  - 배경 정보 제시 
  - 해당 문제를 제기한 선행 연구자 소개 
  - 새로운 관점을 통한 자신만의 논제 제시 
 
2) 본론 
  - 이슈 평가 
  - 현재까지의 연구 성과 발전 
  - 하위 문제 비교/분석 
  - 동일한 주제에 대한 연구자 견해 소개 
 
3) 결론 
  - 본론에서 발전시킨 자신의 이론 방어 
  - 방향이나 행동 제안 
  - 향후 연구 과제 제안 

3. 예술 작품을 분석하는 구조 
 
1) 서론 
  - 작품 제시 
  - 한 문장 정도의 요약 
  - 논제와 관련된 배경 정보 제공 
  - 해당 논제와 관련된 작가의 전기적 사실 제시 
  - 인용이나 전적 제시 
  - 필자의 관점을 보여주는 논제 문장 제시 
 
2) 본론 
  - 평가를 위한 분석 (이미지, 주제, 인물, 구조, 상징, 
언어 등의 요소 분석) 
 
3) 결론 
- 본론에서 제시한 분석 요소뿐만 아니라, 작가에 근본
적인 초점을 유지 
- 논제문을 바탕으로 작가의 공헌을 설명하는 결론 제
시 

1. 가장 일반적인 구조 
 
1) 주제의 발견 (정의, 예시, 인용, 연구 대상에 대한 설
명) 
  - 문제 설명 
  - 배경 정보 제시 
  - 논제 설명의 틀 제시 
 
2) 주제의 분석 (비교, 분석, 논거 제시, 역사적 추이 등) 
  - 첫 번째 문제 검토 
  - 두 번째 문제 검토 
  - 세 번째 문제 검토 
 
3) 자신이 발견한 사항 논의 
  - 자신의 논제 재진술 및 그것을 넘어서는 함의 제시 
  - 발견한 사항 해석 
  - 해결책, 최종적 견해 제시 

6. 비교를 위한 구조 
 
1) 서론 
  - 대상 A 
  - 대상 B 
  - 간단한 비교 
  - 중심 이슈 도입 
  - 원전 자료 설명 
  - 자신의 논제 제시 
 
2) 본론 (선택) 
 
 
 
 
 
 
3) 결론 
  - 유의미한 이슈 논의 
  - 순차적 또는 특성별 결론 제시 

5. 역사 분석을 위한 구조 
 
1) 서론 
  - 사건 제시 
  - 사건의 역사적 배경 제시 
  - 선행 연구자의 견해 인용 
  - 자신의 논제 제시 
 
2) 본론 
  - 사건의 역사적 배경 분석 
  - 하나의 역사적 에피소드에서 다른 에피소드로 사건 
추이 추적 
  - 하나의 사건이 다음 사건과 어떻게 직접 관련되는
지 연대기적 서술 
  - 이 사건을 고찰한 연구자 인용 
 
3) 결론 
  - 자신의 논제 다시 제시 
  - 해당 사건의 의미 논의 

A 분석 
B 분석 
A-B 비교/대조 

A-B 비교 
A-B 대조 
중심이슈 논의 

이슈 1 
 : A-B 논의 
이슈 2 
 : A-B 논의 

과제 유형별 리포트 구성 
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본론 : 개요 뼈대에 살(정보)과 근육(논지)을 붙이기 
 

• 특정 참고자료에만 의존하지 말고, 

여러 참고자료의 내용을 자신만의 방식으로 정리하고 해석할 것 

• 참고자료에서 인용한 내용은 반드시 출처를 표시(각주 및 참고문헌) 

• 본론 말미에는 반드시 자신만의 결론(해석 or 분석 결과)이 제시되어야 하며, 

본론의 대부분은 바로 이 결론의 타당성을 입증하기 위한 것임 

제목 

목차 

본문 

서론 

본론 

결론 

참고문헌 
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결론 : 본론 요약 + 장점/한계 등의 총평 
 

• 연구 결과 요약, 시사점 및 의의, 한계점, 후속 연구 방향에 대해 언급 

• 본론에서 제시한 결과만 요약하는 게 아니라, 연구 전체에 대한 연구자의 해

석과 의견(총평)도 반영해야 함 

• 결론에서는 본론에 나오지 않는 주제나 용어를 다루면 안 됨 

제목 

목차 

본문 

서론 

본론 

결론 

참고문헌 
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서론 : 독자의 관심을 끌 수 있어야 함 
 

• 서론은 작성하기 가장 어려운 부분이라, 맨 나중에 작성하는 것을 추천 

• 기본적으로 연구의 필요성과 목적, 연구 방법을 소개하는 챕터 

• 독자들로 하여금 이 논문을 읽게 만들려면 서론 단계에서 이 연구의 필요성

을 매력적으로 제시해야 함. 독자를 유인하기 위한 흡입력 있는 글쓰기! 

• 특수한 용어를 사용하거나 일반적인 의미의 용어를 본문에서 다른 의미로 

규정하여 사용할 경우, 용어에 대한 개념 정의를 할 것 

• 주제와 관련된 기존 연구동향과 자신의 문제의식 소개 후, 본론을 간단하게 

소개 

제목 

목차 

본문 

서론 

본론 

결론 

참고문헌 
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참고문헌 작성 : 일관성 
 

• 자료유형별로 작성하며, 동일 자료유형 내에선 가나다 순으로 작성 

 : 참고문헌 수가 적으면 자료유형별 구분을 생략하기도 함 

• 자료유형별 순서 : 단행본 → 국내논문 → 외국서적 → 외국논문 → 기타(인

터넷주소) 

• 국제적 대표성을 갖춘 표준 참고문헌 기술양식 가운데 하나를 선택 

 : ‘Chicago 스타일’은 인문학 분야, ‘MLA 스타일’은 인문∙예술 분야, ‘APA 스타일’은 사

회과학 분야에서 주로 통용됨 

제목 

목차 

본문 

서론 

본론 

결론 

참고문헌 
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참고문헌 작성 예시 (APA 양식 기준) 

구분 양식 예시 

단행본 저자명. (발행연도). 단행본명. 출판지역: 출판사. 

이군희. (2009). 사회과학 연구방법론. 서울: 법문사. 

Reynolds, H. (2000). Black pioneers. Ringwood, Australia: 
Penguin. 

학술지 논문 
저자명. (발행연도). 논문명, 학술지명, 권(호): 
페이지. 

이제환. 2016. 학교도서관정책의 추이와 과제. 한국도서관·정보학회지, 
47(3), 41-70. 

Sheldon, B. E. (1992). Library Leaders: Attributes Compared to 
Corporate Leaders. Library Trends, 40(3): 391-401. 

학위 논문 
연구자. (수여년도). 논문명. 학위명, 수여기관명, 
소재지. 

김동기. 1999. 서비스의 質的 改善方案에 關한 硏究 : 서비스 業體 및 
機關 從事者를 中心으로. 박사학위논문, 경희대학교, 서울. 

Ward, I. (1998). Sedimentary history of the Pandora wreck and 
surrounds (Masters dissertation). James Cook University, 
Townsville, Australia. 

인터넷 자료 저자명. (발행년). 전자문서명. 전자메일주소 

보건복지부. (연도미상). 의약분업 실시에 따른 영향분석 설명자료. 
http://www.mohw.go.kr 

National Renewable Energy Laboratory. (2008). Biofuels. 
Retrieved from http://www.nrel.gov/learning/re_biofuels.html 

* 단행본명과 학술지명에 『』를 붙이는 경우도 종종 있음 



3. 리포트 작성 – 3) 마무리 

27 

표지 작성하기 

• 제목 

• (목차) 

• 강의명, 교수님 성함 

• 소속, 학번, 이름, 제출일 

 

최종 점검 : 성패는 결국 디테일이 좌우한다 
 

• 완료한 리포트를 한 두 차례 소리 내어 읽기를 반복하며, 

내용(논리 전개가 타당한지)과 형식(비문, 오탈자, 유행어∙은어∙비어)을 최종 검토한다 
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리포트 작성 꿀팁! 
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인용하기 

 

직접인용 

• 인용문이 짧은 경우(3~5행 이하)에는 인용 부호 (“ ”)를 본문 속에 삽입하고, 그 인용문의 

말미에 인용출처를 밝힘.   eg. “  ”(홍길동, 2010). 

• 인용문이  긴 경우(3~5행 이상)에는 별도 인용 단락 형식(문단 좌측 들여쓰기)으로, 인용 

부호(“ ”) 없이 삽입하고, 인용문의 말미에 인용출처를 밝힘 

 

간접 인용 

• 원문의 내용과 의도가 왜곡 또는 손상되지 않도록 함과 동시에 이 경우에 있어서도 출처를 

정확히 밝히도록 한다.   eg. ...이라고 홍길동은 주장하고 있다(2005, p. 55). 

 

따옴표 사용 경우 

• 큰따옴표(“ ”) : 다른 연구자의 말을 인용할 경우나 직접 대화일 경우 사용 

• 작은따옴표(‘ ’) : 문장에서 중요한 부분이나 인용하는 단어, 구절을 표시할 때 사용 
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한글 프로그램(hwp) 이용 Tip 

문자표 활용 (·, …, 「」, 『』) Ctrl  + F10 

각주 작성 Ctrl  + N, N 

본문 모양 복사 Alt + C 

쪽 번호 매기기 Ctrl  + N, P 

본문 페이지부터 쪽 번호 시작하기 
(표지 페이지에서) 현재 쪽만 감추기 
(본문 페이지에서) 새 번호로 시작 

긴 글을 작성할 경우, 스타일 활용 F6 

* 한글 프로그램 단축키 추가 Tip  (한국장학재단 블로그) 

http://blog.naver.com/dreamcampus/220565649709 

http://blog.naver.com/dreamcampus/220565649709
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